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TE REPUBLIKES SE KOSOVES

Oda e Inxhinieréve té Republikés sé Kosovés
InZenjerska komora Republike Kosova
Chamber of Engineers of the Republic of Kosovo

¢ t€ Nenit 12 paragrafit 3, nén-paragrafit 3.1 t& Ligjit nr. 08/L-012 pér Odat e

Arkitektéve dhe Inxhinieréve né Fushén e Ndértimit (Gazeta Zyrtare nr. 1, 17 janar 2022) dhe
Nenit 29 par.:graﬁt 10 té Statutit t€ Odés s& Inxhinieréve t€ Republikés sé Kosovés pér Periudhén
e Pérkohshme (Nr. 8648/24, 31.12.2024), Kuvendi i Odés sé Inxhinieréve té Republikés sé
Kosovés né mbledhjen e mbajtur me 18/02/2026, miraton:

RREGULLORE PER ORGANIZIMIN E BRENDSHEM TE ADMINISTRATES SE

ODES SE INXHINIEREVE TE REPUBLIKES SE KOSOVES
KAPITULLI I
~ DISPOZITA TE PERGJITHSHME

Neni 1
Qéllimi

Kjo Rregullore ka pér géllim pércaktimin e organizimit té brendshém dhe sistematizimin e vendeve
t€ punés né Aldministratén e Odés sé Inxhinieréve té Republikés s& Kosovés, né pérputhje me

pércaktimet e

Ligjit Nr. 08/L-012 pér Odat e Arkitektéve dhe Inxhinieréve né€ Fushén e Ndértimit

(né tekstin e métejmé: Ligji né fuqi) dhe Statutit t&€ Odés pér periudhén e pérkohshme.

Kjo Rregullore
Oda), Admini
punén e Odés.

1. Shpreh

Neni 2
Fushéveprimi

e zbatohet pér Odén e Inxhinieréve té Republikés s€ Kosovés (né tekstin e métejmé:
stratén e Odés, t& punésuarit e Administratés dhe personat tjeré t& ndérlidhur me

Neni 3
Pérkufizimet

jet e pérdorura né kété Rregullore kané t& njéjtin kuptim si né Ligjin né fuqi.




2.
tjetér, pa disk;

I.
me géllim té&
rregulloret né

2.

Emrat

Proces

Organ|

né njérén gjini t€ pérdorura né kété Rregullore nénkuptojné edhe emrat né gjining
riminim.

Neni 4
Organizim i punés né Administratén e QOdés

511 punés né Administratén e Odés organizohet né ményré profesionale dhe racionale,
realizimit efektiv t€ kompetencave né pérputhje me fushéveprimtariné e Odés dhe

fuqi.

izimi 1 punés né Administratén e Odés bazohet né ndarjen e qarté t& pérgjegjésive,

kompetencave dhe linjave t& raportimit ndérmjet pozitave t& strukturés organizative t& Odés.

3.

TE pu

nésuarit n€ Odé jané t€ obliguar t€ respektojné afatet, standardet e cilésisé dhe

procedurat e brendshme t€ punés, duke kontribuar né performancén efektive institucionale.

1.

2.

KAPITULLIII

ORGANIZIMI I BRENDSHEM DHE SISTEMATIZIMI I VENDEVE Tk PUNES

Neni 5
Kompetencat e Administratés sé Odés

NEé pérputhje me Statutin e Odés, Administrata ¢ Odés ofron mbéshtetje administrative dhe
ligjore pér organet dhe anétarét e Odés.

Detyrat dhe pérgjegj€sité e vecanta t& Administratés s¢ Odés jané:

2.1

Udhéhegja dhe menaxhimi i pérditshém i zyrave dhe aktiviteteve té Odés, si dhe

Zbatimi 1 vendimeve t& organeve t& Odés.

2.2.

Mbéshtetja dhe administrimi i procesit té licencimit dhe rilicencimit t€ anétaréve t&

Odés, pérfshiré né kontrollin e dokumentacionit dhe mirémbajtjen e regjistrave pérkatés.

2.3.

Mbéshtetja ne zbatimin dhe promovimin e Kodit t€ Etikés dhe procedurave

disiplinore, pérfshiré trajtimin e rasteve dhe mbéshtetjen teknike pér organet e Odés.

2.4,

Mbéshtetja né hartimin e projekt rregulloreve, akteve t&€ brendshme dhe ofrimi i

interpretimeve ligjore pér dispozitat q& rregullojné funksionimin e Odés dhe t€ anétaréve

ié saj,

nése kérkohet.




2.5.

Organizimi logjistik dhe sigurimi i cilésisé sé aktiviteteve t& Edukimit t&

Vazhdueshém Profesional (EVP), pérfshiré koordinimi me partnerét institucionalé dhe
sigurimni 1 infrastrukturés sé nevojshme.

2.6.

Mbéshtetja e menaxhimit € komunikimit institucional t& Odés, pérfshiré

informimin publik, koordinimin e takimeve dhe fushatave promovuese t& Odés.

2.7.

Mbéshtetia né planifikimin dhe zbatimin e buxhetit t&8 Qdés, pérfshirs

kontabilitetin, raportimin financiar dhe mbéshtetjen pér auditim.

2.8.

Zbatimi i procedurave t& prokurimit té Odgs, pérfshiré pérgatitien e

dokumentacionit, vlerésimin e ofertave dhe monitorimin e kontratave.

2.9.

Sigurimi 1 logjistikés sé€ nevojshme pér funksionimin e zyrave dhe aktiviteteve té

Odgs, pérfshiré pajisjet teknike dhe mirémbajtjen e hapésirave fizike, dhe

2.10.

Ofrimi i informacioneve dhe raporteve pér palét e interesit né koordinim me organet

¢ Odés, si dhe trajtimi 1 kérkesave pér gasje né dokumente publike, né pérputhje me
legjislacionin né fuqi.

3 Administrata e Odés gjithashtu 1 pérgjigjet kérkesave dhe nevojave t& anétaréve té QOdés, si

dhe mbéshtet

kryerjen né ményré profesionale, cilésore dhe t€ pérgjegjshme té detyrave té

organeve t& Odés t€ pércaktuara me Ligjin né fuqi, Statutin e Odés, kété Rregullore dhe aktet tjera

t& Odés.

I. Admin
(Odés.

2. Pozitat
detyrave dhe
Shtojcén 1 té€ }

3. Numri

4, Pavarg

Neni 6
Struktura organizative e Administratés sé Odés

istrata ¢ Odé€s pérb&het nga Drejtori Ekzekutiv i Odés dhe personeli mbéshtetés 1

pérbérése t€ Administratds s¢ Odés, pérfshiré titullin, numrin dhe pérshkrimin ¢

pérgjegjésive, jané t€ pércaktuara né Nenin 7 dhe 8 dhe té detajuara mé tej né
c&saj Rregulloreje.

1 t€ punésuarve né Administratén e Odé&s &shté njgmbédhjeté (11).

sisht nga ndarjet e punéve t& zyrtaréve sipas pérshkrimit t& detyrave dhe

pérgjegjésive nga Shtojca 1 e késaj Rregulloreje, Drejtori Ekzekutiv i Odés né rast t& mbingarkesés

3




me puné té
pérkohésisht

I.

2.

Statutin e Ods

vijim:

njérit apo mé shumé zyrtaréve, mund t& shpémdajé detyrat dhe pérgjegjésité

le zyrtarét tjeré brenda Administratés s& Odés.

Neni 7
Drejtori Ekzekutiv i Odés

Drejtari Ekzekutiv i Odés éshté zyrtari kryesor administrativ i Odés gé udhéheq me
Administratén e Odés dhe siguron funksionimin e rregullt dhe t& vazhdueshdm t& Odés.

Detyrat dhe pérgjegjésité e Drejtorit Ekzekutiv t& Odés né pérputhje me Ligjin né fuqi dhe

2.1.
2.2.
2.3.

2.4.
t& Odé

2.5.
korresy

2.6.
mblidh

2.7.

2.8.
Zyrave

29.

8s jané:

udh&heq Administratén e Odés;
pjesémarrja né mbledhjet e Bordit Drejtues dhe t€ Kuvendit t& Odés;
pranimi dhe menaxhimi i korrespondencés s& Odés;

pérkujdesja pér pérditésimin e regjistrave t& Odés né pérputhje me aktet pérkatése
S5

pérkujdesja pér Vulén e Odés, t& gjitha librat, dokumentet, regjistrat,
pondencat, kontratat dhe dokumentet tjera gé i pérkasin Odés;

pérkujdesja pér pronén e Odés dhe sigurimi q& mjetet e grumbulluara t& Qdés
len dhe depozitohen n& ményré t& mregullt;

ofrimi 1 informacioneve dhe raporteve sipas kérkesés nga Bordi Drejtues;

kryerja ¢ t€ gjitha detyrave t&€ pérditshme t& menaxhimit dhe administrimit té
t& Odés, dhe

kryerja e detyrave té tjera t€ pércaktuara nga Bordi Drejtues.

Pér pupén e tij, Drejtori Ekzekutiv i pérgjigjet Bordit Drejtues t& Odés.

Neni 8
Personeli mbéshtetés 1 Odés

Kategarité e pozitave né kuadér t& personelit mbéshtetés t& Odés jané t& pércaktuara si né




1.1. | Zyrtar pér licencim dhe regjistra t& Odés;

1.2. | Zyrtar pér etikén dhe standardet profesionale;

1.3. | Zyrtar Ligjor;

1.4. | Zyrtar pér Edukimin e Vazhdueshém Profesional;

1.5. | Zyrtar pér komunikim dhe koordinim me organizatat tjera;

1.6. | Zyrtar pér financa dhe buxhet;

1.7. | Zyrtar pér prokurim;

1.8. | Zyrtar pér logjistiké, dhe

1.9. | Asistent Administrativ.
2. Pér pinén ¢ tyre, secili nga zyrtarét ¢ personelit mbéshtetés t& Odés i pérgjigjet
drejtpérdrejté Drejtorit Ekzekutiv t8 Odés.

Neni 9
Kushtet e pérgjithshme dhe specifike pér punésim

1. Kushtgt e pérgjithshme t€ cilén ¢do 1 punésuar né Administratén e Odés, pérfshiré Drejtorin
Ekzelutiv, duhet t& plotésoj jané:

[.1. | t& jeté shtetas i Republikés s& Kosovés;

1.2. | t& keté zot8si t€ ploté veprimi, sipas legjislacionit né fuqi;

1.3. | t€ zot€roj¢ t€ paktén njérén nga gjuhét zyrtare, né pajtim me Ligjin pér Gjuhét;

1.4. |t jetd e/1 afté pér t& kryer detyrén pérkatése;

1.5, |t& mos jet€ e/i dénuar pér kryerjen e veprés penale me dashje, dhe

[.6. |t& mos ket€ né fuqi masé disiplinore pér shkelje t& réndé né té kaluar nga ndonjé

mstitugion publik.
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2 Drejtc
té arsimit, p
pércaktimeve

3. Bordi
shtesé t&€ veg
Rregullore.

1. NE pé
caktuara admi
té jashtém, t€

2 4 K.Ol'ltl'c
afat té caktuar

Organogrami
Rregulloreje.

ori Ekzekutiv dhe personeli mbéshtetés i Odés duhet té plotésojné kushtet specifike
€rvojés profesionale dhe/apo aftésive té kérkuara pér pozitén pérkatése, sipas
té Shtojcés 1 t& késaj Rregulloreje

Drejtues, né pérputhje me nevojat specifike t& Odés, ka t& drejté té& pércaktojé kritere
anta pér punésim pér pozitat pérkatése, pértej kushteve t& pércaktuara né kété

Neni 10
Kontraktimi i shérbimeve té jashtme

rputhje me Statutin e Odés, Bordi Drejtues i Odés mund t& vendosé gé detyrat e
nistrative dhe ligjore t& Administratés sé¢ Odés té kryhen nga persona juridik ose fizik
kontraktuar nga Oda.

atat e lidhura sipas paragrafit 1 té kétij neni konsiderohen kontrata t& shérbimeve me
- dhe lidhen né pérputhje me rregullat dhe procedurat e zbatueshme pér Odén.

Neni 11
Organogrami i Odés

1 Administratés s&¢ Odés &shté i pasqyruar né ményré grafike né Shtojcén 2 t& késaj
KAPITULLI III
DISPOZITAT PERFUNDIMTARE

Neni 12
Sistematizimi i personelit

Brenda afatit prej tridhjeté (30) ditésh nga data e miratimit té késaj Rregulloreje, Bordi Drejtues,

me mbéshtetj
ekzistues t&€ A

dhe pércaktim

e t€ Drejtorit Ekzekutiv t€ Odés, obligohet t€ béjé sistematizimin e personelit
dministratés s€ Odés né pozitat pérkatése, né pérputhje me strukturén organizative
et e késaj Rregulloreje.

Neni 13
Hyrja né Fuqi

Kjo Rregullor}: hyn né fuqi né€ ditén e miratimit nga Kuvendi dhe publikohet né uebfagen e Odés.
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